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Nombre: Edgar Valencia Gonzalez
Cargo: Titular de Control de Informacion y Estadisticas

Educacion

LICENCIATURA en Administracion de Negocios

Especialidad en Gestion y Control de Calidad (2017)
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Experiencia
Auxiliar Administrativo (2019 -2021)

H. Ayuntamiento de Zapotlanejo
* Registro y actualizacién de informacion en la base de datos para la PNT

* Utilizacion de herramientas digitales de oficina, como Word, Excel y bases de datos.

* Actualizacion de informacion en la base de datos de la pagina municipal.

* Archivo y organizacion de documentos tanto fisicos como digitales.

* Seguimiento de los procedimientos en todas las gestiones realizadas.

* Redaccién de informes administrativos.

Administrador/E-comerce, (2021-2023)

* Busqueda de soluciones y productos financieros capaces de ofrecer la maxima rentabilidad.
* Blsqueda y captacion de potenciales clientes mediante la oferta de productos y servicios.
* Mantenimiento y fidelizacién de cuentas de clientes particulares y empresariales.

* Negociacion de comisiones en operaciones de compra-venta.

* Discusion de condiciones contractuales para conseguir un cierre de operaciones efectivo.
Community Manager (2023-2024)

*Copywriting.

*Planificar la publicacion de contenidos.

*Hacer publicidad.

*Hacer seguimiento de la competencia.

*Realizar tareas de medicion y analisis.

*Gestionar y administrar la comunidad online.

*Planificar y distribuir el contenido de redes sociales.



